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J Checklista
Gavle Férteckning

KOMMUN

Har du fragor?

Géavle kommun

Styrning och st6d
Overférmyndarnamnden
Telefon 026-17 80 00

De tillgdngar som ska tas upp i forteckning ér de tillgangar som din
huvudman har vid tidpunkten for Ditt forordnande.
Din forordnandedag framgar av bifogat registerutdrag.

Tillgdngarna och skulderna ska verifieras med bevis eller intyg som utgor
bilagor tillférteckning. Alla konton - utom konton for 16pande utgifter ska
vara sparrade. Medsind bevis att s har skett. Forteckning ska fyllas i med
bliack och undertecknas pa heder och samvete.

Forteckning ska vara 6verformyndarndmnden tillhanda senast tvd manader
efter det att Du blev férordnad som god man/f6rvaltare.
Vid fragor kontakta oss pé telefonnummer 026-17 80 00.

Banktillgodohavanden

Du ska ange bankens namn, kontonummer och innestaende belopp (saldo)

per férordnandedagen. Beloppet ska vara exklusive upplupen rianta. Du ska
styrka saldona med kontobesked fran banken. Huvudmannens alla bankkonton
ska forses med 6verformyndarsparr. Det ska tydligt framga att kontot ar spérrat.
Du ska dock ha ett konto, t ex servicekonto eller personkonto,

for Iopande utgifter som &r osparrat. Saldot pa detta konto bor inte mer dn
undantagsvis uppga till mer dn 15- 20.000 kronor.

Vardepapper

Du ska ange antalet aktier for varje slag av aktie. Fondandelar ska anges
till antal. Detsamma géller optioner, teckningsratter och andra finansiella
instrument. Obligationer ska anges tillantal, nominellt belopp, uppgift om
utfardare och utgivningsar.

Om virdepapper forvaras i dep4, det vill sdga att bank eller virdepappersinstitut
skoter forvaltningen av vardepappren, ska depaforteckningen laggas med.

Du ska alltid tréffa avtal med banken om att depén ska vara spirrad, det vill
sdga att Du maste ha vart tillstand for att ta ut vardepapper ur depan.

Du ska dven ldmna bankens bekriftelse pa 6verformyndarsparren.
Huvudmannen forfogar naturligtvis alltid sjalv 6ver sina tillgdngar
(detta géller dock inte vid forvaltarskap).

Vardepapper som inte ligger i depa ska registreras pa VP-konto i huvudmannens
namn med dig som ombud. Banken eller fondkommissioniren ser till att férbe-
hall om sparr registreras pa VP-kontot, det vill séga att Gverlatelse och pantsitt-
ning kraver 6verformyndarens tillstand.
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Forsakringar
Alla typer av personforsiakringar ska tas upp som tillgdng i forteckningen.
Exempel pa forsakringar ar pensions- och kapitalférsiakringar.

Fastigheter, bostadsratter m.m.

Fastigheter, tomtritter, bostadsritter, reversfordringar samt andra viardefulla
tillgdngar, t ex bat, bil, vardefullt 16s6re sdsom konst ska ocksé redovisas under
tillgdngar. Intyg ska bifogas som utvisar att huvudmannen &r dgare av nimnda
tillgang som exempel pa intyg kan ndmnas dganderittsbevis, taxeringsbevis.

Kontanter

Kontantbelopp ska insittas pa rantebiarande konto i huvudmannens namn.
Mindre kontant belopp kan laggas i huvudmannens kontantkassa.

Skulder

Langfristiga skulder (t ex banklén, reverslén eller liknande skulder) ska anges
med belopp och fordringsdgare. Om samma inkassoforetag har flera borgena-
rer som soker betalning av huvudmannen ska varje borgenar 4nda anges for
sig. Skulder ska redovisas och verifieras per forordnandedagen.
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